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LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINO
Director General de las Aries

Su Despacho
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Estimado Director:

De ia manera mas atenta Mrijo a usted con el propdsito dé
estipulado en el Contrato de Prestacion de

ACTIVIDADES ALES conforme a

ME
Servicios Tecnggﬁu imero DGA-029-61-2021_aprobado med

Nidmero 7-20217 correspondiente al mes de abril del presenté a
CE; DTE 3672721352.

honorarios estoy presentando factura ndmero de Serie 6D8F8C

Actividades realizadas

a) Apoyar en la recepcion y anadlisis de solicitudes sngres=

Apovyo a la Creacion Artistica.

b) Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, cwculare
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica. -

Apoyar en el control de la documentacion oficial y sig
garanticen el manejo expedito y controlado de la corm
ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo d
la Creacion Artistica. -

c)

d)
documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a§

Apoyar oportunamente en la elaboracion de solicitudes :
materiales, suministros y ofros que garanticen eI
Departamento Apoyo a la Creacidn Artistica.

Apoyar en |la actividad diaria de archivar documentos y
sistema de archivo de la documentacion recibida y envi
Apoyo a la Creacion Artistica. :

g) Apoyaren la atencion oportuna de llamadas telefonicas y

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las ac

atemala, 30 de abril del 2021
informe No. 004-2021

presentar mi INFORME DE

Acuerdo Ministerial
, Y para el cobro.€€ mis

ante

das en el Departamento de

5, providencias, y otros del

mendo los mecanismos gue
espondencia tanto como su
el Departamento de Apoyo a

tividades de reproduccion de
la Creacidn Artistica.

de gastos y requisiciones de
buen funcionamiento del

en la implementacién de un
ada por el Departamento de

atencién al publico con temas

relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacién Arfistica.

h) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a)

d)

\

_®)

— 9

ATENTAMENTE

Se apoy6 en la verificacion de Resolucion Administrativa p

Paul Haase del guion cinematografico “Los que se Fueron

ara el apoyo de los artistas:

por la Libre”

Zaira Pacajoj para el Encuentro Latinoamericano de Industria Musical

Igor De Gandarias para la Produccion y Grabacion de
Céamara con Electronica y Video,

Amanda Samayoa para la realizacion de Teatro de Sombr

Se apoyd en Ia recopilacion y orden de expedientes para
Dettoni y David De Gandarias del subgrupo 18.

composicién de Mdusica de
“La Abuela Comadrona”.

contratacion de artistas Axel

Se apoy6 en la verificacion de Informe y Facturas de los igntegrantes del grupo Musical

Esperanto para la interpretacion de la cancién del Bicentef

Se apoy6 en la reproduccion y escaneado de expedzen

ario.

tes de archivo, asi como el

ingreso en Drive del Departamento de Apoyo a la Creacnon Artistica, el cual se puede

en el
g og?e com/apreadsheets/d/10gHYLKMDDLUE
=1228100207.

verificar ]
E”L*‘r*?ws';’j doc
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Se apoyé en el ingreso fisico y digital de soincntudes
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

quzente
BoieiFkMeVEi3ns

enlace:
SxSon_tAs

de apoyo que ingresan al

Se apoy6 en la elaboracion de oficio para la contratacion de la Licenciada Lucia Armas

para e! diagnostico de las sedes Escuelas de Danza
Escuela de Ballet y de Ballet Moderno y Folklérico.

“Marcelle Bonge de Davaux’

Se apoyo en el envio, impresion y seguimiento administrativo de las Notificaciones de

Apoyo a los artistas: Axel Dettoni, Paul Haase, Zaira
Amanda Samayoa y David de Gandarias.
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3acajoj, Igor De Gandarias,

Lic. wiitredo Rofteribo Gonzaler Gatla.
Jefe del Depio Ap%yo a taCreacion
ewu,n General de labAries
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